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tai suojattuna sahkodpostina, jonka voit lahettaa sivujemme kautta osoitteessa
https://shop.edita.fi/tietosuoja. Katso tarkemmat ohjeet timan lomakkeen seuraavalta sivulta.
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EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti pyydan:

D Henkil6tietojeni tarkistamista
D Henkilotietojeni poistamista

Etunimi ja sukunimi

Osoite:

Sahkopostiosoite:

Lisatietoja (esim. organisaatio):

Pyyntoni koskee seuraavia henkilérekistereita (pyydamme valitsemaan vain tarpeelliset rekisterit seka
yksil6imaan ajanjakson pyyntosi mahdollisimman nopeaksi toteuttamiseksi):

D Asiakasrekisteri

D Suoramarkkinointirekisteri

[ «irjailija- ja tekijarekisteri

D Asiakaspalvelun sdhkopostilaatikoiden rekisteri

Ajanjakso, jota pyyntoni koskee:

Aika ja paikka
kk kk kk kk k¥
Asiakaspalvelu tayttaa:

Pyyntd saapunut: Tarkistettu:

Tietosuojavastuuhenkilo tayttaa:

Pyynto saapunut: Vastaus annettu:
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OHIJEET TIETOPYYNTOLOMAKKEEN TAYTTAMISEKSI
Tayta tiedot selvalla kasialalla.

Valitse, mihin henkilorekistereihin pyyntosi kohdistuu. Voit myds antaa muita lisatietoja pyyntdasi koskien
(mihin pyyntosi kohdistuu: esim. tietyt henkilotiedot, asiakirjat, rekisterinpitdjan kasittelytoiminta) ja
yksildida ajanjakson, jota pyyntosi koskee. llmoita myods, haluatko henkilétiedot sdahkopostitse vai
paperitulosteena postitse. Toimitamme tiedot vain tietopyynnossd ilmoitettuun posti- tai
sahkopostiosoitteeseen. Huomaathan, ettet voi pyytda toimittamaan henkilotietojasi sellaiseen
osoitteeseen, jota et ole ilmoittanut meille lomakkeella.

Mikali pyydat henkildtietojesi poistamista, pyydamme huomioimaan, etta meilla voi olla tarve kasitella
henkilotietojasi (esim. voimassa oleva asiakassuhde, avoinna oleva laskutus) tai henkilGtietojasi voi koskea
sdilyttamisvelvollisuus (esim. kirjanpito- ja verotuslainsddadantd), missa tilanteissa emme voi toteuttaa
pyyntdasi henkilotietojesi poistamiseksi. Asiakaspalvelumme on sinuun yhteydessa, mikdli emme voi
toteuttaa pyyntoasi henkilotietojesi poistamisesta.

Huomioithan, etta suoramarkkinoinnin osalta henkildtietojen poistamisen sijaan voit asettaa markkinointi-
ja luovutuskiellon. Voit |ahettaa kieltopyynnon meille sahkopostitse osoitteeseen
asiakaspalvelu.publishing@edita.fi. Henkilotietojesi poistamista ja markkinointikieltoa ei voida toteuttaa
samaan aikaan, silld henkil6tietojen poistamisen jalkeen meilld ei ole enad tietoa henkil6ista, jolle
markkinointikiellon voi asettaa, eikd my6skaan tietoa hanelle aiemmin merkityista kielloista. Vastaavasti on
mahdollista, ettd henkilotietojesi poistamisen jilkeen ne henkilérekisterien paivittdmisen yhteydessa
kirjataan uudelleen rekisteriin, silld jos olemme pyynnostasi poistaneet kaikki aiemmat henkilotietosi, meilla
ei ole tietoa sinulle aiemmin asetetusta markkinointikiellosta.

Pyrimme vastaamaan sinulle mahdollisimman pikaisesti ja pddsaantoisesti viimeistadn kuukauden kuluessa
pyynnon esittamisesta ja henkilollisyyden tarkistamisesta lukien. Annamme tarvittaessa lisdohjeita tai
esitamme lisdkysymyksia pyyntosi johdosta.

Ennen pyynnon toteuttamista meilla on oikeus ja velvollisuus varmentua pyynnon esittdjan
henkilollisyydesta. Meidan on kyettdva tunnistamaan pyynnon esittaja riittavalla tavalla. Varaamme
oikeuden pyytaa lisatietoja, mikali emme pysty todentamaan henkil6llisyyttdsi lomakkeelle annettujen
tietojen pohjalta.

Jos pyynt6si on ilmeisen perusteeton tai kohtuuton, voimme joko peria hallinnollisiin kustannuksiin
perustuvan kohtuullisen maksun pyynnon toteuttamisesta tai kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea.

Kasittelemme lomakkeella antamiasi henkil6tietoja vain pyyntdsi toteuttamista varten sekd pyynnon
esittdjan riittavaksi tunnistamiseksi. Jos emme pysty riittdvasti varmistumaan siita, etta rekisterissa olevat
henkildtiedot koskevat juuri sinua, emme valitettavasti voi toimittaa kyseisia henkil6tietoja.

IImoitamme sinulle edella todetussa maaraajassa, mikali pyyntdasi ei voida toteuttaa.

Rekisterinpitdjan tietosuojaselosteet, joissa on kerrottu tarkemmin henkildtietojen kasittelysta kunkin
henkilorekisterin osalta, 10ydat osoitteesta: https://shop.edita.fi/tietosuoja
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